Требования к оформлению текста программы вступительного испытания:
·  лист формата А4, размеры полей: слева – 25 мм, сверху – 10 мм, справа – 10 мм, снизу – 15 мм;
·  параметры шрифта Arial,12 пунктов;
·  параметры абзаца: выравнивание – по ширине, уровень – основной текст, отступ первой строки, междустрочный интервал одинарный, интервал перед и после абзаца – 0;
·  до и после заголовка раздела  пустой абзац;
·  страницы нумеруются автоматической нумерацией, начиная со 2 страницы в правом нижнем углу арабскими цифрами;
·  пункты программы вступительных испытаний нумеруются арабскими цифрами и формируются автоматически средствами MS Word. При необходимости обозначения подпунктов используются многоуровневые списки или маркированные списки с маркером «длинное тире» ().


Библиографическое описание документов должно соответствовать требованиям государственных стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу:
· ГОСТ 7.0.12-2011 Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила;
· ГОСТ 7.11-2004 Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках;
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Пояснительная записка

1. Краткое описание целей и задач вступительного испытания.
2. Требования к уровню подготовки поступающих;
3. Описания вида контрольно-измерительная материалов;
4. Порядок и форма проведения вступительного испытания (форма проведения – устная, письменная, устно-письменная, компьютерное тестирование).
5. Продолжительность вступительного испытания (частей вступительного испытания) – в астрономических часах.
6. Шкала оценивания (например, 100 баллов);
7. Критерии оценивания;
8. Градация баллов по критериям (если применимо);
9. Язык проведения вступительного испытания – русский язык.


Содержание программы

1. Характеристика структуры: перечень тем и (или) разделов вступительного испытания. В содержание программы включается перечень дидактических единиц, знание которых проверяется на вступительном испытании. Темы должны следовать друг за другом в обоснованной последовательности, стиль изложения материала программы вступительных испытаний должен быть четким и ясным. Не допускается использование фраз, имеющих неоднозначное толкование.
2. В содержание программы включается фонд оценочных средств, соответствующий содержанию программы вступительного испытания и представляющий из себя развернутую характеристику экзаменационных заданий по каждой форме вступительного испытания, в том числе примерные варианты заданий, тематику вступительного испытания, варианты заданий, вопросы, темы эссе, структуру портфолио, примерные тестовые задания.



Список литературы

1. В списке литературы должны быть представлены учебники и учебные пособия, рекомендованные или допущенные к использованию в образовательном процессе в соответствии с законодательством об образовании в Российской Федерации.
2. [bookmark: _GoBack]Документы в списке литературы должны быть разделены на основную литературу, дополнительную литературу, Интернет-ресурсы и расположены по алфавиту сплошной нумерацией.
